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Reppert & Schäfer Personaldienstleistungen GmbH ist ein mittelständischer Personaldienstleister mit Sitz in Nürnberg. Wir
blicken auf über 26 Jahre Erfahrung sowohl im gewerblich-technischen als auch im kaufmännischem Bereich zurück.

Unser Motto: „Für uns zählt der Mensch und nicht nur der Lebenslauf!“

Umschüler (m/w/d) zur / zum Kauffrau-/mann für
Büromanagement mit Polnischkenntnissen

(391)

 Standort: Regensburg  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum:

Zweck und Ziel der Stelle

Wir suchen intern für unsere Niederlassung in Regensburg Sie als Umschüler (m/w/d) zur / zum Kauffrau-/mann für
Büromanagement mit Polnischkenntnissen

Ihre Aufgaben:

Allgemeines Büromanagement
Aktenanlage und Aktenprüfung
Mitarbeiter- und Bewerberbetreuung
Telefonannahme
Akquise von Neukunde

Das bringen Sie mit:

Organisations- und Planungstalent
Teamfähigkeit und selbstständige Arbeitsweise
Flexibilität ( aufgrund der Vielfalt der Aufgaben)
Polnisch in Wort und Schrift

Ihre Konditionen:

moderne und offene Führungskultur
sehr gute Karrieremöglichkeiten
wertschätzendes und vertrauensvolles Miteinander
Team- und erfolgsorientierte Arbeitsatmosphäre

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Reppert & Schäfer Personaldienstleistungen GmbH 

Sebastian Dwornik
Erasmusstraße 15
90431 Nürnberg
personal@reppert-und-schaefer.de 

mailto:personal@reppert-und-schaefer.de


Abteilung(en): Office

Tarifvertrag:
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